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INVITACION PUBLICA No. 010

PARA LA ADQUISICION DE BIENES, SERVICIOS DE A TRAVES DE MINIMA
CUANTIA CONFORME AL MANUAL DE CONTRATACION VIGENTE.

OBJETO:

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA Y UTILES DE
ESCRITORIO REQUERIDOS PARA EL INSTITUTO AGROPECUARIO
GUSTAVO DUARTE ALEMAN Y SUS DIFERENTES SEDES EDUCATIVAS.

SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN
CONFORMADAS DE ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL
SOCIAL AL SIGUIENTE PROCESO DE CONTRATACION:

PROGRAMA PRESIDENCIAL LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

En el evento de conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado,se debe
reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha contra la Corrupcién” a través de los nimeros
telefonicos (1) 560 10 95, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28, via fax numero telefénico (1) 565 86 71; la
linea transparente del programa, a los nimeros telefénicos 9800-913057 o (1) 560 75 56; correo
electrdnico, en la direccion: webmasteraanticorrupcion.gov.co, al sitio de denuncias del programa,
en la pagina de Internet: www.anticorrupcion.gov.co; correspondencia o personalmente en la
direccion: Carrera 8 No. 7-27 Bogota D.C.

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR EN ESTE PROCESO DE
CONTRATACION, LEER CUIDADOSAMENTE EL PRESENTE DOCUMENTO CON EL FIN
QUE LA PROPUESTA PRESENTADA CUMPLA CON TODOS LOS REQUISITOS AQUI
ESTABLECIDOS.
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CAPITULO |

INFORMACION GENERAL:

El Contratante requiere para el cumplimiento de su Misién, realizar ADQUISICION DE
ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO
REQUERIDOS PARA EL INSTITUTO AGROPECUARIO GUSTAVO DUARTE
ALEMAN Y SUS DIFERENTES SEDES EDUCATIVAS.

Es deber de la Institucion Educativa garantizar y adquirir elementos de papeleria, Gtiles de oficina, con el
fin de garantizar el normal funcionamiento y ejecucién de las labores institucionales que le son propias
para el buen desarrollo tanto del &rea administrativa, como del &rea académica, con el fin de que la
institucion reporte adecuadamente los informes exigidos antes los diferentes entes de control, y a su vez
para que se lleve un control en la ejecucion de los recursos que ingresan a través de las diferentes fuentes
de financiacion, y del Fondo de Servicios Educativo.

1. OBJETO DE LA CONTRATACION

La Institucion Educativa, se encuentra interesada en contratar el objeto denominado realizar
ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA Y UTILES DE
ESCRITORIO REQUERIDOS PARA EL INSTITUTO AGROPECUARIO GUSTAVO
DUARTE ALEMAN Y SUS DIFERENTES SEDES EDUCATIVAS, por lo que invita a los
interesados en el proceso para que presenten las ofertas que cumplan con los requisitos y
especificaciones que trata la presente INVITACION PUBLICA y de acuerdo con las condiciones
generales de contratacion establecidas en la el Manual de Contratacion de la Institucion
educativa, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 articulo 2 Adicionado por el

articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y por el articulo 42 de la Ley 1955 de 2019.

Lo anterior en procura de la legalidad administrativa, la salvaguarda de los derechos de la comunidad
educativa del Instituto Agropecuario Gustavo Duarte Aleman y sus diferentes sedes educativas, para un
correcto cumplimiento de las competencias, favorecimiento de los intereses generales, mejoramiento de
la gestion y por ende fortalecimiento de la Institucion educativa y mejoramiento de la prestacion del
servicio.

De conformidad con la Constitucion Politica, Colombia es un Estado Social de Derecho, fundado en la
prevalencia del interés general, cuyos fines esenciales se encuentra el servir a la comunidad y promover
la prosperidad general, garantizar los principios, deberes y derechos consagrados constitucionalmente.
Para el cumplimiento de los fines del Estado,es necesario el aprovisionamiento de bienes y servicios
por parte de los érganos publicos.

Para el desarrollo de su mision institucional adquiere Contratar la adquisicion de elementos de oficina
para apoyar el normal funcionamiento de las labores diarias de las diferentes dependencias
administrativas y académicas de la Ciudadela Rural educativa. Todo ello tendiente a lograr los fines del
Estado en forma legal, arménica y eficaz, en tal sentido se entiende, por lo tanto, es indispensable contar
con dicho objeto es lograr eficiencia y calidaden la prestacién del servicio educativo.

Para tal efecto, en cumplimiento de lo anteriormente expuesto y la necesidad requerida El contratante
sugiere realizar una invitaciéon publica conforme lo sefiala el manual de contratacion bajo la modalidad
de minima cuantia dada la situacion especial que tiene el periodo de aplicacion de la Ley de garantias,
mediante una persona natural o juridica que ofrezca las condiciones éptimas requeridas como es la
adquisicion de elementos de oficina y otros necesarios, para que la oferta mas favorable a los intereses de
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la entidad cumpliendo con los requisitos habilitantes exigidos a fin de celebrar contrato.

Que, verificado el presupuesto aprobado para la actual vigencia, la contratacion aqui requerida se
encuentra prevista, asi misma cuenta certificado de inclusién en el Plan anual de adquisiciones o plan de
compras.

12

El contratista debera entregar lo siguiente:

N’ Articulo (Descripcion de especificaciones técinas) UNIDAD CANTIDAD
APROBADA
1 |BORRADOR DE TABLERO EN FOAMY UNIDADES 13
2 |BOTON DE IZADA DE BANDERA UNIDADES 20
3 |CAJA DE ALFILERES CAJA 1
4 |CAJA DE CLIPS PEQUENA CAJA 4
5 |CAJA DE LAPICERO NEGRO CAJA 2
6 |CAJA DE LAPICES CAJA 1
CAJA DE MARCADORES X12 MARCA EDDING COLORES(
7 azul, negro,rojo) CAIA 4
8 |CALENDARIO PROGRAMADOR ANUAL GRANDE UNIDADES 1
9 [CARPETA MARRON 4 ALETAS *25 PAQUETE 6
10 [CARTUILINA BLANCA EN CUARTOS PAQUETE 20
11 [CARTULINA ESCOLAR EN PLIEGOS UNIDAD 10
12 |CARTULINA TIPO KRAF UNIDAD 20
13 |CHINCHES DE COLOR CAJA 1
14 [CINTA TRANSPARENTE GRUESA *200 M ROLLOS 6
15 [CLIPS DE COLORES PARA PAPEL CAJA 4
16 [COLBON DE 1000 ML (GRANDE) UNIDADES 3
17 [COMPAS PARA TABLERO DE PUNTA METALICA UNIDADES 1
18 |ESCUADRAS DE 45° Y 60° PARA TABLERO PLASTICO UNIDADES 2
19 [GANCHOS PARA GRAPADORA GRANDE CAJA 5
20 |GRAPADORA GRANDE OFICINA UNIDADES 2
2 LITROS DE TINTA PARA IMPRESORA 2
(AMARILLO,AZUL, MAGENTA NEGRO, ) UNIDADES
22 |MAPAMUNDI DE LOS CONTINENTES EN PLIEGO UNIDADES 2
23 |MEMORIA USB 2 TERAS UNIDADES 4
24 [NOTAS ADESIVAS NEON X400 PAQUETE 5
25 |PAQUETE OPALINA TAMARNO CARTA *20 PAQUETE 4
26 _|PAQUETE OPALINA TAMARNO OFICIO*20 PAQUETE 4
27 |PESTANAS PEGABLES PLASTICAS PAQUETE 5
28 |PISTOLA SILICONA GRANDE Y PEQUENA UNIDADES 2
29 [REGLA METALICA DE 1 METRO PARA TABLERO PLASTICO | UNIDADES 1
30 |RESALTADORES UNIDADES 4
31 |RESMA TAMARNO CARTA CAJA 8
32 |RESMA TAMARNO OFICIO CAJA 15
33 [SILICONA GRANDE BARRA UNIDADES 10
34 |SILICONA PEQUENA BARRA UNIDADES 10
35 [TABLA APOYA HOJAS UNIDADES 2
36 |TUERAS9" UNIDADES 2
37 TINTA EDDING DE 100 ML VARIOS COLORES ( azul, 4
negro,rojo,) UNIDADES
38 [TONNER 85A HP 1102W ORIGINAL UNIDADES 4
39 |TONNER W1105A COM/WHIT CHIP ORIGINAL UNIDADES 4
40 |TONNER RIC-MP-3055PF-T-CTG ORIGINAL UNIDADES 2
41 |TRANSPORTADOR PARA TABLERO UNIDADES 1
2 VINILOS POR CADA COLOR 5
(BLANCO,ROJO,AZUL,NEGRO,AMARILLO) DE 80 CC UNIDADES
43 |MARCADOR PERMANTE (COLORES SURTIDOS) CAJA 10
44 |BARRA DE PEGASTIC MEDIANO 40GRS UNIDADES 5
45 |PAQUETE OPALINA DELGADA UNIDADDES 600
46 |CAJAS PARA ARCHIVO REF 35-15NV UNIDADES 30
JUEGOS DIDACTICOS PARA ENSARTAR Y TUBOS PARA
47 ARMAR JUEGOS 3

2.1.1 ALCANCE DEL OBJETO

1.3 NIVEL DE CLASIFICACION UNSPSC DE BIENES Y SERVICIOS

e Cumplir al 100% con el objeto del contrato,
e Los elementos de oficina deben ser entregados en la oficina de Almacén dela sede
principal de la institucion, ubicada en el kilometro 16 via a pamplona vereda
Rosablanca del municipio de Floridablanca.
e Presentar informes requeridos para el cumplimiento del objeto del contrato.
e Estar al dia en el pago de seguridad social y aportes parafiscales si estuviere
obligada. Y el pago de impuestos por concepto de la suscripciondel contrato.

ALCANCE DEL OBJETO Y CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS
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El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del nivel de clasificacion
UNSPSC :

44120000 Suministro de Oficina
1.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES:

Con la presentacion de la oferta y su aceptacion por parte de la institucién, las partes se obligan
incondicionalmente la una para con la otra de manera reciproca.

1.4.1. Obligaciones del contratista

En desarrollo de la contratacion a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido para el efecto en el
articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el articulo 50 de Ley 789 de 2002, y cumplir con las siguientes
obligaciones:

3.1 El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades

especificas en las condiciones pactadas.

3.2 El Contratista debe custodiar y a la terminacion del presente contrato devolver los insumos,

suministros, herramientas, dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales que sean puestos a

su disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.

3.3 Estar afiliado a los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y Aportes a las Cajas

de Compensacién Familiar, ICBF y Sena. (Art. 50 Ley 789 de 2002, Art. 9 Ley 828 de 2003, Art.

23 Ley 1150 de 2007)

3.4 Prestar a entera satisfaccion el servicio.

3.5 Aceptar la supervisién por parte del CONTRATANTE.

3.6 Prestar la colaboracion necesaria para el desarrollo del objeto del contrato.

3.7 Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilataciones y en
trabamientos que puedan presentarse.

3.8 No acceder a amenazas 0 a peticiones de quienes actlen por fuera de la Ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la entidad y demés
autoridades competentes cuando se presenten peticiones 0 amenazas.

1.4.2. Obligaciones del Contratante.
EI CONTRATANTE se obliga especialmente a:

a) Suministrar al CONTRATISTA la informacion y documentacién necesaria para el cabal
cumplimiento del contrato, facilitarle las condiciones que le permitan cumplirlo en la forma y
oportunidad convenidas y coordinar al interior de sus dependencias y funcionarios lo necesario con
la misma finalidad;

b) Controlar la calidad de los bienes contratados y el cumplimiento de los requisitos y
especificaciones técnicas correspondientes y rechazarlos, sustentada mente, en el eventocontrario;

¢) Recibir los bienes contratados en la oportunidad estipulada y expedir, en el menor tiempo
posible, los documentos correspondientes.

1.5. Plazo de ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato seré de (5) CINCO DIAS.

1.6. Vigenciay Liquidacion

El contrato que se derive del presente proceso de seleccion y que se entiende conformado por la

propuesta y la suscripcién del contrato, se liquidara de comun acuerdo por las partes dentro de los
cuatro (04) meses, siguientes al recibo de los servicios a satisfaccidén por parte del supervisor. En
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esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a que haya lugar. En el acta
de liquidacion constaran, ademas, los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que llegaren las
partes para ponerfin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.

PARAGRAFO.- El supervisor verificara el cumplimiento de las obligaciones impuestas por el
articulo 50 de la ley 789 de 2002 durante la vigencia del contrato por parte del SUPERVISOR.

1.7. Valor:

El presente contrato tiene un valor de CINCO MILLONES DE PESOS MTCE ($5.000.000).
Teniendo en cuenta lo que normalmente se ha cancelado segun consultas realizadas enel SECOP |
por contratos similares, el tiempo de ejecucion y que la presente contratacion se debe realizar con
una persona Juridica o Natural idénea para desarrollar el objeto contractual.

a. Analisis econémico:

PRESUPUESTO OFICIAL: El presupuesto oficial para el presente proceso decontratacion que
se llegare a celebrar se estima en CINCO MILLONES DE PESOS MTCE ($5.000.000).

El analisis econémico del contrato se realiz6 con la verificacién de los precios del mercadolibre, y
cotizacion realizada por la Pagaduria, se incluye costos directos como valor comercial de los
elementos relacionados, ademas de costos indirectos, descuentos que el oferente debera tener en
cuenta para elaborar su propuesta econdmica los cuales deben establecerse de acuerdo al valor a
ofertar y para lo cual deberdn comunicarse con la oficina de pagaduria al celular 3118170643.

b. Forma de pago.

El valor total del presente Contrato es la suma de EIl valor del contrato se pagara mediante una
transferencias bancaria a la cuenta allegada en la propuesta por el contratista, EIl valor total del
presente Contrato es la suma de CINCO MILLONES DE PESOS MTCE ($5.000.000) un pago
tnico al cumplimiento de las actividades contratadas, por valor de ($5.000.000).

El anterior valor se pagaran previa entrega, de los informes o entregables previstos por la Entidad
Contratante de acuerdo a las actuaciones realizadas por el Contratista, informe recibido a
satisfaccion por parte del supervisor del contrato y certificacion de los aportes al Sistema de
Seguridad Social por parte del contratista y presentacion de la cuenta de

cobro, factura y/o orden de pago, debidamente legalizada, de conformidad con lo establecido en el
articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y previsiones legales.

C. Supervisién

La vigilancia, seguimiento y verificacion técnica, administrativa y financiera de la ejecucion
cumplimiento del contrato que se derive de este proceso de seleccién, seran ejercidos porla persona
que el rector designe, quien podra impartir al CONTRATISTA las instrucciones, 6rdenes e
indicaciones necesarias para la cabal ejecucion del objeto contratado y desarrollard las demés
actividades previstas en este contrato. En todo caso, el supervisor respondera por el recibo a
satisfaccion de los bienes objeto de este contrato.

El supervisor no podra exonerar al CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones o deberes
contractuales. Las funciones principales del supervisor son:

a) Entregar a EL CONTRATISTA la informacion, documentacion y, en general, a colocar asu
disposicién los medios necesarios para lograr el cumplimiento cabal del objeto del contrato y
coordinar lo necesario con la misma finalidad.

b) Exigir el cumplimiento del presente contrato en la forma convenida en este documento.

c) Atender las consultas y reclamos que el CONTRATISTA haga en relacién con el contrato.

d) Impartir al CONTRATISTA, por escrito, las ordenes, instrucciones e indicaciones necesarias
para el cabal cumplimiento del contrato, excepto en situaciones de urgencia en las cuales podra
darlas verbalmente, ratificandolas por escrito en los tres (3) dias habiles siguientes.
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e) Estudiar y recomendar los cambios sustanciales que se consideren convenientes 0 necesarios
para el logro de los objetivos del contrato y presentarlos oportunamente a consideracién de El
CONTRATANTE para asegurar su continuidad.

f) Emitir concepto sobre la suspension, reiniciacion, adicion, modificacion, cesion, terminacion
por mutuo acuerdo del contrato, aplicacion de sanciones y, en general, sobre todos los eventos que
requieran la adopcion de decisiones por el CONTRATANTE.

g) Recibir los servicios contratados en la calidad, cantidad, especificaciones y oportunidad
convenidas y certificar el recibo a satisfaccion.

h) Solicitar al CONTRATISTA efectuar los correctivos pertinentes cuando considere que éste no
estd cumpliendo cabalmente el contrato celebrado y, en caso de que éstos no se efectlen en el
término sefialado, solicitar al CONTRATANTE la aplicacion de las medidas que corresponda.

i) Velar por el soporte presupuestal del contrato y la vigencia de las garantias y exigir al
CONTRATISTA su extension o ampliacion cuando ello se requiera.

j) Preparar las actas y documentos relacionados con el contrato que sean necesarios y coordinar su
tramite.

k) Comprobar que durante la vigencia del contrato el CONTRATISTA da cumplimiento a lo
dispuesto por el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y, en caso contrario, adoptar o solicitar la
adopcion de medidas y la imposicion de las sanciones previstas por las normaspertinentes.

1) Las demaés necesarias para la cabal ejecucion del contrato y que se deriven del 84 de laLey 1474
de 2013.

1.8. Garantias

Para el presente proceso conforme la ley que reglamenta la contratacion por la modalidad
régimen especial de 0 a 20 SMLV, y conforme a la forma de pago establecida, no es necesario
la presentacién de garantia para el presente proceso. Lo anterior como lo establece el manual
de contratacion vigente.

1. 8.1. Régimen Juridico Aplicable

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion de la entidad modalidad
especial de 0 a 20 salarios minimos contemplado en el Decreto 1075 de 2015.

1.8.2. Domicilio

Para todos los efectos legales que se deriven del contrato y de la siguiente invitacion, la Entidad
Contratante establece como domicilio principal EI Municipio de Floridablanca, condiciéon que el
Contratista acepta incondicionalmente con la presentacion de la propuesta.

1.8.3. Suspension

Sélo en eventos de fuerza mayor o caso fortuito las partes podrén suspender la ejecucion del contrato.
Este hecho, previo concepto del supervisor, se hara constar en acta que suscribiran el CONTRATISTA
y el supervisor con el visto bueno del Rector; en la mismase consignaran clara y detalladamente las
razones de la suspension y el plazo de la misma. El término de suspensién no se computara para efectos
del plazo extintivo.

Expirado el plazo de la suspension, el contrato se reiniciara dejando constancia del hecho en el acta
correspondiente, la cual se diligenciard en la misma forma que el acta de suspension.

1.8.4. Cesiéon y Sub contratos

EL CONTRATISTA so6lo podra ceder el presente contrato mediante contrato de cesion celebrado con el
cesionario, previa autorizacion expresa y escrita del CONTRATANTE, la cual requerird concepto
previo del supervisor y se impartird con base en la promesa de contrato de cesion, mediante acto
administrativo motivado.

El CONTRATISTA vy el cesionario autorizado celebraran el contrato de cesion dentro delos dos (03)
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dias habiles siguientes a la ejecutoria del acto que autorice la cesion y allegaran al CONTRATANTE
copia del mismo dentro de los dos (03) dias habiles siguientes a su perfeccionamiento.

El CONTRATISTA so6lo podra subcontratar lo que no implique la ejecucion de todo el objeto
contractual, con autorizacién previa y escrita del CONTRATANTE. Los subcontratos se celebraran
bajo la exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA y en ellos se hara constar que se entienden
celebrados dentro de los términos del presente contrato.

EL CONTRATANTE podra ordenar la terminacién del subcontrato sin que el CONTRATISTA ni
el subcontratista tengan derecho a la indemnizacion de perjuicios o0 a incoar acciones contra el
CONTRATANTE por esta causa.

~ TITULO Il
2. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO

2.1. Documentos del proceso

Son documentos del presente Proceso de Seleccion y vinculan a las partes de acuerdo con su
contenido los siguientes:

1. Estudios previos
2. Invitacion Publica
3. Anexos de la invitacién

2.2. Consulta de Estudios y Documentos previos

Los estudios Previos, junto con los documentos que los soportan, la presente invitacion y los demas
documentos que se deriven del proceso de seleccién podra consultarse por los interesados en la
pagina web SECOOP www.contratos.gov.co, en la Pagina del colegio institucional
http://itagustavoduartealeman.com!/.

2.3. Elaboracién de las Propuestas y Presentacion de las propuestas

Los proponentes deberan elaborar la propuesta por su cuenta y riesgo, asumiendo a su cargo los
costos que se derivan de su elaboracion, y deberan incluir dentro de ella toda la informacion exigida
de conformidad con lo solicitado en la presente invitacion.

Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por escrito, con los formatos contenidos en los Anexos
1 al 4 en la fecha establecida en el Cronograma del proceso de la presente invitacion publica, y
acompafiadas de los documentos solicitados para acreditar los requisitos habilitantes.

Las Ofertas estaran vigentes por el término de sesenta (60) dias calendario, contados desde la fecha
de presentacion de Ofertas establecida en el Cronograma.

Los Proponentes deben presentar la oferta y los anexos en los formatos indicados (contenidos en
los anexos, en medio fisico)

2.4. Correspondencia

Se entiende para todos los efectos del presente proceso, que la Unica correspondencia oficial del
proceso y por tanto susceptible de controversia serd aquella suscrita por el Rector, en la cual se
soliciten documentos aclaratorios de las propuestas.

En el caso de la correspondencia entregada por los oferentes y/o contratistas, solo sera tomada en
consideracion aquella propuestas recibida en, las instalaciones del Instituto Agropecuario Gustavo
Duarte Aleman ubicado en el kilbmetro 16 via a pamplona vereda Rosablanca Sede “A” en la
oficina de Secretaria del plantel; o en el correo electrénico pagaduria@itagustavoduartealeman.com
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en un solo archivo de pdf y previamente numeradas todos los folios caso contrario no se evaluara la
propuesta.

Las observaciones que los posibles oferentes y la comunidad en general realicen a la presente
invitacion deberan ser enviadas al correo electronico pagaduria@itagustavoduartealeman.com.

Las observaciones deben ser presentadas en la fecha establecida en el cronograma del proceso, las
gue se presenten en forma extemporanea seran tomadas como derecho de peticion.

EL contratante analizara las inquietudes presentadas por los proponentes y la comunidad en general;
cuando dichas solicitudes impliquen modificaciones a invitacion, éstas se hardn mediante
ADENDAS NUMERADAS que serén publicadas.

2.5. Cierre del Proceso de invitacion y Evaluacién de la Propuesta

EL Contratante llevard un control del orden en forma estrictamente consecutivo, en la cual se
entreguen las propuestas, indicando: fecha, hora, nimero de orden de entrega de la propuesta,
nombre o razon social del proponente y de la persona que efectué materialmente el acto de
presentacién por cuenta de aquel, con su nimero de cédula de ciudadania.

Las propuestas que lleguen después de la hora aqui prevista para el cierre del proceso deseleccion,
no seran recibidas. Para verificar la hora sefialada, se tendra en cuenta la que sefiala la
Superintendencia de Industria y Comercio, conforme la legislacion vigente.

De la diligencia de cierre del proceso de seleccion y apertura de sobres se levantara un acta que
contendra una relacién sucinta de las propuestas presentadas: Nombre del proponente, valor de la
propuesta

El acta deberd ser suscrita por los funcionarios de la Entidad que alli intervengan y por los
proponentes presentes que manifiesten su deseo de firmarla.

2.6. Adendas

En cualquier momento hasta un el dia habil anterior al cierre de la entrega de propuestas, antes de la
presentacién de las propuestas, si la entidad contratante lo considera necesario podra modificar la
invitacion puablica. Toda modificacion debera emitirse por escrito, en documento separado,
mediante  adendas numeradas que deberdn  publicarse en la  péagina  web
www.colombiacompra.gov.co.

2.7. Causales de Rechazo de la Oferta

Se eliminaré la propuesta que presente cualquiera de las siguientes falencias:

La omision de los documentos necesarios para la comparacion de una oferta con las demas,
impedira tenerla en cuenta para la evaluacion y posterior adjudicacion del contrato.

El Contratante podré rechazar y eliminar una o varias propuestas, sin que haya lugar a su evaluacion
en cualquiera de los siguientes casos:

1. Cuando el proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar, segin lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y normas
complementarias.

2. Cuando el proponente no acredite los requisitos de participacion establecidos en la presente
invitacion.

3. Cuando sea extemporénea, es decir, si se presenta después de la fecha y hora fijadas para el
cierre del proceso.

4. Cuando no se cumplan los porcentajes de participacion minimos establecidos para la
conformacion de consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion.

5. Cuando su valor exceda el del presupuesto oficial.

6. Por no otorgar la Garantia para cubrir los riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento
a que alude el pliego de condiciones, cuando sean solicitados.

7. Cuando su valor sea considerado artificialmente bajo, a juicio de la Entidad Contratante.

8. Si después de efectuada alguna correccién aritmética, la diferencia entre el valor original y el
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valor corregido de la propuesta supera el cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor original.

9. Si el proponente ofreciere un plazo para la ejecucion del contrato diferente al establecido en este
pliego de condiciones.

10. Si el proponente se encuentra inscrito en el Boletin de Responsables Fiscales (Articulo 60, Ley
610 de 2000).

11. Cuando no se consigne el precio unitario de uno o varios items en el Formulario
“CANTIDADES DE COMPRAVENTAY PRECIOS UNITARIOS”, o se modifique o altere dicho
formulario.

12. Cuando la propuesta se presente en forma subordinada al cumplimiento de cualquier condicidn.
13. Por no considerar las modificaciones a la invitacion publica que mediante adendas haya hecho
la Institucion.

14. Cuando se solicite al proponente subsanar alguno de los documentos o de los requisitos de
participacion y no lo haga dentro del término fijado, o cuando habiéndolo aportado no esté acorde
con las exigencias de la invitacion puablica.

15. Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente, bajo el mismo nombre
0 con nombres diferentes, para el mismo proceso.

16. Cuando no incluya algin documento que, de acuerdo con esta invitacién publica sea factor de
evaluacion. (esto en virtud de que el oferente debe ser cuidadoso y revisar puntualmente cada
documento a aportar y en general de consignar la oferta en la forma indicada en la presente
invitacion).

17. Cuando el porcentaje de costos indirectos del proponente supere el porcentaje del COSTO
INDIRECTOS oficial.

18. Cuando el representante legal tenga restricciones para contratar y no adjunte con la propuesta el
documento de autorizacion expresa del 6rgano social competente, otorgado con anterioridad a la
fecha de presentacion de la oferta.

La Institucion se reserva el derecho de admitir aquellas propuestas que presenten defectos de
forma, omisiones o errores, siempre que éstos sean subsanables y no alteren el tratamiento
igualitario de las mismas.

2.8. Traslado del Informe de Evaluacion

A partir del dia habil siguiente a la fecha establecida en el cronograma para la evaluacion y
verificacion de los requisitos habilitantes, el CONRATANTE pondra a disposicion de los
proponentes, los informes de evaluacion en la péagina institucional, para que los
proponentes conozcan dicho informe.

2.9. Criterios de Desempate

En caso de empate a menor precio, la entidad adjudicara a quien haya entregado primero la oferta entre
los empatados, segln el orden de entrega de las mismas de acuerdo con laplanilla de ingreso y recepcién
de propuestas que reposa en la oficina de Pagaduria.

2.10. Comunicacion de la Aceptacion de la Oferta

La comunicacion de aceptacion se dirige al proponente ganador, aqui se consignara la aceptacion
expresa e incondicional de la oferta, los datos de contacto de la entidad y del supervisor o interventor
designado.

2.11. Declaratoria de Desierto

Se declarara desierto el proceso de seleccion si se presenta alguno de los siguientes eventos:

a. Cuando no se presente ningun proponente.

b. En general, cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva del CONTRATISTA,
mediante acto motivado, en el que se sefialardn expresa y detalladamente las razones que han
conducido a tomar tal decision.

c. Cuando ninguno de los proponentes cumpla con los requisitos solicitados en la invitacion
PARAGRAFO: En la causal C. antes descrita, se surtira el siguiente procedimiento:

La verificacion de requisitos habilitantes se hara a la propuesta de menor precio, si esta no cumple, se
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procedera a la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no
lograrse la habilitacién, se declararé desierto el proceso.

De no lograrse la adjudicacion, la entidad declarara desierto el proceso mediante comunicacién
motivada que se notificara a los participantes y se publicara en la cartelera de la institucion. Si hubiere
proponentes, el término para presentar recurso de reposicién se correra desde la notificacion del acto

correspondiente.

2.12 CRONOGRAMA

ACTIVIDAD

FECHA Y HORA

LUGAR

Publicacién invitacion

El 23 de Abril de 2024

SECOP Y PAGINA INSTITUCIONAL

Presentacién de Observaciones a la
invitacion y respuesta , Ajustes a la
invitacion.

Recepcion: Desde el 23/04/2024 desde las
11:30 a.m. hasta las 4:00 pm.

Respuesta: Después de las 4:00 pm del
dia del 23/04/2024

Ajustes o adendas a la Invitacion :después
de las

5:00 p.m. del 23/04/2024.

pagaduria@itagustavoduartealeman.com

Plazo para presentar propuestas y apertura
de sobres

El 24 de abril de 2024 hasta las 11:30 a.m.

Km 16 Via Pamplona SEDE A Vereda Rosa Blanca
oficina de pagaduria o al
pagaduria@itagustavoduartealeman.com del Instituto
Agropecuario Gustavo Duarte Alemén todos los
documentos deberan enviarse en un solo archivo en
formato pdf y foliado.

Evaluacién de la Propuesta

El 24 de abril de 2024 después de las
11:30 a.m.

Pagaduria y Rectoria

Término para subsanar

24 de abril de 2024 hasta las 4:00 p.m.

Pagaduria

Publicacion de informe de Evaluacion y
termino para hacer observaciones

25 de abril de 2024 de 08: 00 a.m. a 6:00
pm, término en el cual se podran hacer
observaciones al mismo, la respuesta a las
mismas se publicara después de las 6:00
p.m.

Pagaduria y Rectoria

Comunicacion de aceptacion

El 26 de abril 2024 después de las 9:00
a.m.

pagaduria@itagustavoduartealeman.com

Suscripcién del contrato

El 26 de abril de 2024 después de las
10:00 a.m.

pagaduria@itagustavoduartealeman.com

TITULO 1l

3. CRITERIOS DE SELECCION

Sera necesario el Certificado de existencia y representacion legal, con anterioridad a la fecha de
presentacion o por la entidad que tenga la competencia para expedir dicho certificado. Asi mismo
sus actividades deberan permitir la ejecucion del contrato que se llegare a celebrar.

La Institucion debe verificar la capacidad juridica de una persona juridica revisando los siguientes
aspectos:

a. No estar incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades
contempladas en la Constituciéon y en la Ley, especialmente en lo consagrado en la
ley 80/93.

El proponente declarara en la carta de presentacion de la propuesta que no se encuentra dentro de
dichas inhabilidades e incompatibilidades. Cuando la inhabilidad sobrevenga en un proponente
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dentro de la Contratacion de 0 a 20 SMLV, se entenderd que renuncia a la participacion en el
proceso de seleccion y a los derechos surgidos en el mismo.

b. Los Consorcios o Uniones Temporales deberdn cumplir con los siguientes
requisitos adicionales:

Para el caso de consorcios o de uniones temporales, la experiencia habilitante serd la sumatoria de
las experiencias de los integrantes que la tengan, de manera proporcional a su participacion en el
mismo.

Los proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal. En el caso
de Uniones Temporales sefialaran los términos y extension de la participacion

en la propuesta y en la ejecucién del contrato los cuales no podran ser modificados sin el
consentimiento previo de LA INSTITUCION.

Los miembros del Consorcio o Unién Temporal deberan sefalar las reglas basicas que regulen las
relaciones entre ellos y responderan solidariamente por todas y cada una de las obligaciones
derivadas de la propuesta y del contrato, a su vez, designaran el Representante del Consorcio o
Unién Temporal acompafiando el poder legal que lo constituye como tal.

Es requisito Indispensable que el Consorcio o Union Temporal este conformado previamente a la
presentacion de la oferta.

3.1. Aportes seguridad social

El cumplimiento del mandato contenido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2013, el oferente para

ser declarado habilitado dentro del proceso, deberd anexar a su propuestael ultimo comprobante de
aportes al sistema de salud, pension y riesgos profesionales; esto sin perjuicio que las personas
juridicas deban presentar la certificacion de cumplimiento que para tal fin implementd la entidad.

3.2. Oferta econémica

El Proponente debe incluir en su Oferta el formato diligenciado del Anexo a la invitacion.

3.3. Documentos de la oferta

La oferta debera contener los siguientes documentos:

a). Formatos anexos debidamente diligenciados

b). Fotocopia de la Cédula del oferente persona natural o representante legal de la persona juridica

c). Certificado de existencia y representacion legal para personas naturales, con una expedicion nosuperior a
30 dias.

d). Documento de facultades para contratar para el representante legal, en caso de aplicar. e).

Fotocopia del RUT

f). Fotocopia de la cdmara de comercio

g) Certificado de la Contraloria sobre antecedente fiscales (para el caso de personas juridicas tanto de laentidad
como del representante legal)

h) Certificado de Antecedentes Disciplinarios (para el caso de personas juridicas tanto de la entidad como del
representante legal)

i) Certificado de inhabilidades por delitos sexuales

j) Certificado de Antecedentes Judiciales (opcional)

k) Certificado sobre el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la ley 789 y 828 (seguridad social y
parafiscales) copia legible de la planilla integral de liquidacién de aportes del Gltimo mes que porley deba haber
pagado. De conformidad con lo establecido en la Ley, para efectos para realizar el pago del contrato, el contratista
debe acreditar el pago del mes correspondiente a la presentacion de la oferta.
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1) Fotocopia de la Libreta Militar Cuando aplique.

m) Certificacion de la experiencia laboral relacionada con el objeto a contratar.

n) Certificacion Bancaria.

0) Hoja de vida en formato de SIGEP (cuando aplique)

p) Documentos que acrediten perfil, condiciones académicas, titulos, certificaciones de idoneidad
q) Tarjeta profesional (cuando aplique)

3.3 FACTORES DE CALIFICACION Y PONDERACION

DESCRIPCION PUNTAJE

3.4. PRECIO
Se asignaran cien (100) puntos los cuales se otorgaran de acuerdo con el siguiente procedimiento:

La oferta méas favorable para El contratante, la constituye la oferta que a precios del mercado
presente el menor precio de conformidad con el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Manual de
Contratacion de la Institucion: “La Institucion debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la
de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion.Si esta no cumple con las condiciones
de la invitacién, la Entidad Institucion debe verificar el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.”

En caso de que se rechace la oferta, la entidad podra optar por adjudicar el contrato a quien haya
ofertado el segundo mejor precio y asi sucesivamente o por declarar desiertoel proceso.

En caso de presentarse precios artificialmente bajos, se dara aplicacion a lo sefialado en el Manual
de Contratacion y los pronunciamientos del Honorable Consejo de Estado Vigentes.

La oferta que presente el menor precio recibira un total de 100 puntos y a las siguientes, acada una
se le restard 5 puntos en forma consecutiva.

Se verificara que el valor de la propuesta no supere el valor del presupuesto oficial estimado.

Las propuestas inicialmente seran sometidas a una revision aritmética, para efectos de determinar si
el valor calculado o propuesto es el correcto, de no ser asi se corregira el valor para obtener el valor
real. Para este aspecto, los precios unitarios estipulados en el andlisis unitario priman sobre los
consignados en el formulario de cantidades y precios en caso de presentarse diferencia entre ellos.

En caso de empate a menor precio, la Institucion adjudicara a quien haya entregado primero la
oferta entre los empatados, segun el orden de entrega de las mismas.

La Institucion podréa adjudicar el contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta cumpla
con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos
contenidos en la invitacion publica.

El contratante elaborard el respectivo contrato, que se regird por las normas civiles y comerciales
que rigen la materia.

4. CELEBRACION DEL CONTRATO

Una vez seleccionada la mejor propuesta y notificada la aceptaciéon de la misma, se procedera a
celebrar el contrato con el proponente favorecido.

Si el proponente favorecido que no suscribe el contrato dentro del término que se haya sefialado en
los presentes invitacion, se haréa acreedor a la sancion estipulada por la Ley.
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5. ASIGNACION PRESUPUESTAL

Certificado de Disponibilidad Presupuestal N° 24- 00009 de 19 de abril del 2024, con cargo Al
rubro No. 2.1.2.02.02.008.30 Materiales y Suministros TRM por valor de $5.000.000
correspondiente a la vigencia fiscal 2024.

6. SUPERVISION

La Institucion realizara la supervision del presente contrato a través de la persona quedesigne el
Rector.

Todas las actas y cuentas que presente el contratista deberan ser firmadas en constanciade su
cumplimiento por el supervisor.

7. LUGAR FISICO DE RECIBO DE LAS OFERTAS

La propuesta junto con todos los documentos que la acompafian, debera ser entregados via

correos electronicos pagaduria@itagustavoduartealeman.com  del
Instituto Agropecuario Gustavo Duarte Aleman todos los documentos deberan enviarse en un solo
archivo en formato pdf y foliado.

El CONTRATANTE no sera responsable por los gastos en que hayan incurrido losproponentes en
la presentacion de sus ofertas.

No sera permitido que ningin proponente modifique o adicione su oferta después que elproceso
de contratacién se haya cerrado.

El proponente debe liquidar en el valor de su oferta, el Impuesto a las Ventas que rige en Colombia.
Si el oferente no aclara lo relacionado con el Impuesto a las Ventas la Institucién, considerara que
esta incluido en el valor de la propuesta. De igual forma el proponente debe tener en cuenta para la
formulacion de la oferta econdémica, los descuentos que el Instituto por ley debe aplicar al
respectivo contrato, lo anterior por cuanto el Instituto considerara que estan incluidos en el valor de
la propuesta; ello quiere decir que el proponente debe presentar el valor econémico de la oferta
teniendo en cuenta los costos directos e indirectos que la misma genere.

La no presentacion de las ofertas en la forma solicitada por el Instituto dara lugar alrechazo
de la misma.

8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y CRITERIOS PARA LA SELECCION DEL
CONTRATISTA.

La Institucion a través de la Rectoria con el apoyo del profesional contratado para apoyo ala
Pagaduria, realizara la verificacion del cumplimiento de los requisitos habilitantes, las condiciones
de experiencia y valor de las propuestas de conformidad con lo establecidoen la cronologia del
proceso, con fundamento en los documentos relacionados y en la forma prevista en LA
INVITACION. Una vez surtido lo anterior, el Rector realizara la calificacion de las propuestas
conforme a los factores de evaluacion y ponderacion precisa y detallada de los mismos en LA
INVITACION.

El Gnico factor de evaluacion en la presente convocatoria sera el menor precio ofrecido,de
conformidad con lo sefialado en el Manual de Contratacion.

En todo caso, la verificacion de los requisitos habilitantes se hara exclusivamente en relacion con el
proponente con el precio mas bajo, para lo cual se tendran en cuenta las reglas de sub sanabilidad
establecidas en la ley.
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9. LIQUIDACION

Se procederd a la liquidacién del contrato de conformidad con lo establecido en el articulo11 de la
ley 1150 de 2017.

CAPITULO IV

RELACION DE ANEXOS

ANEXO No. 01 FORMATO DE PRESENTACION DE OFERTAS

ANEXO No. 02 COMPROMISO ANTICORRUPCION

ANEXO No. 03 CERTIFICACION APORTES AL SALUD, PENSION Y RIEGOS
ANEXO No. 04 PROPUESTA ECONOMICA

Agradezco su interés en la presentacion de propuestas,

i@&k

DRO JUAN-CHONA RICO

RECTOR
wpleold].A
Proyecto: Deisy Linda Aparicio Pérez
Auxiliar administrativa — Pagadora
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ANEXO No. 1
— MODELO DE CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Lugar y Fecha

Sefiores
INSTITUTO AGROPECUARIO GUSTAVO DUARTE ALEMAN
La Ciudad Estimados

Sefiores:

REFERENCIA: CONTRATACION DE 0 A 20 SMLV No. XXX -2024

El suscrito actuando en nombre y representacion de de acuerdo
con las condiciones que se establecen en la INVITACION y documentos, hago la siguiente propuesta para:

ADQUISICION DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA Y UTILES DE
ESCRITORIO REQUERIDOS PARA EL INSTITUTO AGROPECUARIO GUSTAVO

DUARTE ALEMAN Y SUS DIFERENTES SEDES EDUCATIVAS.
Igualmente me permito declara que:

1. Tengo poder legal para poder firmar y presentar la propuesta.

2. Que no se encuentra incurso en inhabilidades e incompatibilidades que le impidan participar enesta
contratacion.

3. Esta propuesta compromete totalmente a la firma que legalmente represento.

4. Conozco las especificaciones y demas documentos de la seleccién del contratista y aceptotodos los
requisitos en ella contenidos.

5. La firma que legalmente representa no esta incursa en ninguna causal de inhabilidad eincompatibilidad
establecida en el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993.

6. En caso de que me sea adjudicado el contrato para el asunto de la referencia, me comprometoen los
términos fijados por la Institucion.

7. Plazo de ejecucion (5) dias.

8. Que manifiesto que el Proponente esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de
seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones laborales.

9. Que la oferta econémica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de la Oferta,
suscripcion y ejecucion del contrato y que en consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos
con ocasion del pago de tales gastos

10. Que en caso de resultar adjudicatario, entiendo que la aceptacion de la oferta y la Propuesta aceptada , se
procedera a celebrar el contrato.

11. Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especificaciones técnicasdescritas
por la entidad en los estudios previos y en la invitacion

Nombre del proponente:
Direccion:

Teléfono:

Ciudad:

Valor de la Propuesta:

Atentamente,

Nombre Representante Legal

LUGAR DE ALMACENAMIENTO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
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ANEXO 2 ,
COMPROMISO ANTICORRUPCION

Lugar y fecha

Sefiores
INSTITUTO AGROPECUARIO GUSTAVO DUARTE ALEMAN

Proceso de Contratacion de 0 a 20 SMLV No. XXX de 2024.

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como parece al
pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre
del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la accion del Estado colombiano y de [Nombre de la Entidad Estatal] para fortalecer
la transparencia y la rendicion de cuentas de la administracion publica.

2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion [Insertar informacion].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dadivas, sobornos o cualquier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o
a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o
efecto la colusion en el Proceso de Contratacion [Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacién [Insertar
informacidn] nos soliciten los organismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente
Compromiso Anticorrupcion, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupcion.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar informacion] dias delmes de
[Insertar informacidn] de [Insertar informacidn].

[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]
Nombre: [Insertar informacion]

Cargo: [Insertar informacion]

Documento de Identidad: [Insertar informacion]

LUGAR DE ALMACENAMIENTO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
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ANEXO 3

ACREDITACION PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES
PARAFISCALES (ART. 23 LEY 1150 DE 2007)
23 LEY 1150 DE 2007)

El suscrito (Revisor Fiscal o Representante Legal, segln sea el caso), bajo la
gravedadde juramento certifica que la sociedad :
identificada con el NIT

, ha realizado el pago de los aportes de sus empleados a los

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, correspondientes a la némina de los ultimos seis (6)
meses.

La presente se expide a los XX dias del mes de XXXX del afio 2022, en _
(Se firma segun el caso por):

REVISOR FISCAL REPRESENTANTE LEGAL
Tarjeta N° C.C. N°

LUGAR
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ANEXO 4
FORMATO PROPUESTA ECONOMICA

Lugar y fecha

Sefiores
INSTITUTO AGROPECUARIO GUSTAVO DUARTE ALEMAN

Proceso de Contratacion de 0 A 20 SMLV No. XXX de 2024

En calidad de oferente me obligo de manera irrevocable en caso de ser
aceptada mioferta, a suministrar los bienes y/o servicios que se describen a
continuacion:

ITEM DESCRIPCION CANTIDAD VALOR VALOR

UNITARIO TOTAL
EL VALOR TOTAL INCLUYE COSTOS INDIRECTOS

Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la informacion antes consignada

estotalmente cierta, y puede ser verificada.

Firma del Proponente

Nombre:

Documento de Identidad

LUGAR DE ALMACENAMIENTO TIEMPO DE RETENCION DISPOSICION FINAL
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